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『選取』地址資料 

在於需要輸入地址資料的作業視窗中，先請確認〔系統狀態顯示列〕是否在『編 

輯模式』下，在該模式下『地址選項資料』按鈕是可作用的，如果該按鈕是不可 

作用，表示該作業視窗資料是在『瀏覽模式』，不可進行資料編修；使用者僅需 

點選〔工具列〕之『新增』或『修改』按鈕，使作業視窗資料切換至『編輯模式 

』，就可進行地址資料選取。 

請點選〔工具列〕之『新增』、『修改』按鈕，進行資料輸入，此時〔工具列〕 

及〔系統狀態顯示列〕會由上列畫面改變成箭頭下列畫面。 

本系統之『地址資料』內容共分為三部份，前兩部份為地址欄，每一地址欄位可 

分別輸入三十個英文字元﹝十五個中文字元﹞，第三部份為郵遞區號欄，『地址 

選項資料』作業視窗，同時對這三欄資料進行資料輸入與編修，使用時僅需點選 

『地址選項資料』按鈕，就可順利完成全部地址資料選取。 

『地址選項資料』作業視窗： 
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『地址輸入』區內容共分為三部 

份，前兩部份為地址欄，每一地 

址欄位可分別輸入三十個英文字 

元﹝十五個中文字元﹞，第三部 

份為郵遞區號欄。 

右邊之數字及其他字元點選區， 

其下拉選擇項目共分為五種，可 

依需要選擇字元點選資料內容。 

1

2
『字元點選』區內容共分為左右 

兩部份，左邊為地址文字點選區 

，右邊為數字及其他字元點選區 

，選取字元時僅需於該字上方以 

滑鼠左鍵點選一下，該點選字元 

立即自動加入『地址輸入區』之 

欄位中。 
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3 『地址點選』區內容共分為『縣、市名』、『鄉、鎮名』、『路、街、巷、其 
他名』、『萬用地址』、『填充地址』五部份頁標，選取地址時僅需於該地址 

內容上方以滑鼠左鍵點選『兩下』，該點選地址內容立即自動加入『地址輸入 

區』之欄位中，使用者可依實際需要彈性選擇地址輸入方式。 
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確認『地址輸入』區之地址內容輸入無誤後，請點選 

『確定』按鈕，系統立即將所輸入之地址資料取回至 

作業視窗之相對應之地址欄位，並關閉『地址選取資 

料』視窗。 
請注意

完成『地址』及『郵遞區號』資料選取輸入作業。 
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